Elektronické omlouvani absence v systému Bakalari

1. Pfihlaseni do webové aplikace

Ve webové aplikaci ma zakonny zastupce nezletilého zaka a zletily
zak k dispozici systém Komens, ktery slouzi pro elektronické
omlouvani absence. Pfihlaseni do webové aplikace provede uZivatele

na adrese https://bakalari.uzlabina.cz. Po prihldseni uZivatele se

zobrazi Uvodni obrazovka.

2. Systém Komens - elektronicka omluvenka
Prostfednictvim nabidky v levé Casti okna prejdete na stranku, kde
zadate elektronickou omluvenku (Komens/Poslat zpravu). Systém
Komens je pro zdkonné zastupce nezletilych 23kl a zletilé Zaky
nastaven tak, Ze mohou =zasilat pouze omluvenky. Pro ostatni
komunikaci s pracovniky Skoly vyuzivaji zdkonni zdastupci a Zaci

e-mailovou komunikaci.
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3. Planovana kratkodoba absence (napfF. navstéva lékaie, Gfedni jednani apod.)

Zakonny zastupce nezletilého Zaka a zletily Zak omlouva takovy d

ruh absence zpravidla predem

(napf. jde zak ve stredu k Iékafi, v Utery zadd odpovédna osoba omluvenku do systému Komens).

Skolni Fad pripousti i tuto moznost: omluvenka je zasldna zpravidla prvni, ale nejpozdéji tieti

pracovni den po ukonceni absence.

Soucasti omluvenky musi byt presné ¢asové vymezeni absence zaka (pfi jednodenni absenci

uvedeni konkrétniho dne) a dlivod absence zaka. Uvadime ukazku s konkrétnim prikladem.

Odeslani zpravy

Typ

Komu

:l upozemit prijemce maile

Adresovano vzdy konkrétnimu
tfidnimu uditeli.

Automaticky vyZadovano potvrzeni
o precteni od tfidniho ucitele.

| B I U A ~ L&
Dobry den,
omluvte prosim mého syna dne 16. 9. 2020 na prvni tfi vyu€ovaci hodiny. Syn je objednan k lékafi. Dékuiji.
S pozdravem

Jan Novak

Je tfeba nezapomenout odeslat
zpravu.

Zrugit

Odeslat


https://bakalari.uzlabina.cz/

4. Neplanovana absence (nap¥. nemoc)
Nez(&astni-li se zak vyucovani z divodl, které nemohl pfedem pFedvidat, je povinnosti zdkonného
zastupce zaka (nebo samotného zletilého Zzaka) neprodlené, nejpozdéji do nasledujiciho dne
prostfednictvim systému Bakalafi ozndmit tfidnimu uéiteli divod nepFitomnosti 2aka. Toto ozndmeni je
mozné ve vyjimecnych pripadech ucinit telefonicky (telefonické ozndmeni pfijima také spojovatelka na
telefonni Ustfedné& nebo sekretarka feditelky &koly). Po uplynuti divodu nepfitomnosti ve vyucovani
omluvi tridni ucitel nezletilého zaka na zakladé omluvenky v systému Bakalafi, kterou zaslal zakonny

zastupce zaka.

Postup v systému Komens v pripadé neplanované absence - priklad
24k ve stfedu onemocni. Nejpozdéji ve &tvrtek informuje zdkonny zéstupce nezletilého Zaka nebo
zletily zak tridniho ucitele prostrednictvim systému Komens (ve vyjimecénych pfipadech telefonicky viz

predchozi text). Uvadime ukazku s konkrétnim prikladem.

Odeslani zpravy

Typ
Komu ]
|:| upozornit pfijemce mailem s potvrzenim
<« B I U A ~ b &
Dobry den
mij syn véera onemocnél. Za 14 dni je objednan k |ékafi na kontrolu
S pozdravem
Jan Noval

=

Po ukonéeni absence je tfeba postupovat v souladu se $kolnim tadem. Po uplynuti ddvodu
nepfitomnosti ve vyucovani omluvi tfidni ucitel Zaka na zakladé omluvenky v systému Bakalafi, kterou
zaslal zakonny zastupce zaka, resp. zletily Zak. Prvni zprava je tedy informaci o nepfitomnosti
zdka. Ve druhé zpravé je omluvenka zcela Gaplna a konkrétni: pfi vicedenni souvislé absenci
uvedeni prvniho a posledniho dne absence a divod absence zaka. Uvadime ukdzku s konkrétnim

prikladem, kterd navazuje na predchozi pfiklad.
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Odeslani zprivy

Typ

Komu .
|:| upozornit piijemce mailem s potvrzenim

N B I U A ~ o &
Daobry den,

omlouvdm svého syna ve dnech 16. 9. aZ 3. 10. 2020 z divodu nemaci. Dékuji.
S pozdravem

Jan Novak

=] =]

5. Planovany odchod ze skoly v priibéhu vyucovani
Pfi planovaném odchodu ze &koly v pribé&hu vyuéovani je zletily 24k nebo zdkonny zastupce nezletilého
zdka povinen minimalné jeden den predem zaslat Zzadost o uvolnéni tFidnimu ucditeli

prostfednictvim systému BakalaFi. Na zaklad& této Zadosti tfidni ucitel zaka v prib&hu vyulovani

uvolni a omluvi. Uvadime ukdzku s konkrétnim pfikladem.

Odeslani zpravy

Typ

Komu .
|:| upozornit piijemce mailem 5 potwrzenim

) B I U A ~ L&
Dobry den,

omluvte prosim zitra (tj. 16. 9. 2020) mou dceru. Po skonéeni 4. hodiny bude odchazet k 1ékafi. D&kuiji.
S pozdravem

Jan Novak

=] (=]
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6. Neplanovany odchod ze skoly v priibéhu vyucovani
Pfi neplanovaném odchodu ze &koly v prib&hu vyuéovani (napt. nahld nevolnost, osobni divody apod.)
je zletily zak povinen se uvolnit u tfidniho ucitele (v pripadé jeho nepritomnosti u zastupce tfidniho
ucitele). PFi nepldnovaném odchodu nezletilého ?aka v prib&hu vyuéovani je vzdy vyzadovan souhlas
s uvolnénim Zaka od zdkonného zastupce. Tento souhlas miZe byt uéinén formou zpravy v systému
Bakalari, e-mailem, SMS zpravou na sluzebni mobilni telefon (viz Skolni fad). V tomto pripadé resi
uvolnéni nezletilého zaka tridni ucitel nebo zastupce tridniho ucitele. Ve vyjimeénych pripadech pak

zastupce reditelky skoly.

7. Omlouvani pozdnich pFichodl
DUvod pozdniho pfichodu na vyuéovaci hodinu zaéle zletily 24k nebo zdkonny zastupce nezletilého zaka
tfidnimu uciteli prostfednictvim systému Bakalafi. Na zakladé tohoto odlvodnéni t¥idni ucitel rozhodne,
zda pozdni ptichod na hodinu je f4dné odlvodnén, a tim omluven, nebo je neomluven a evidovan za
ucelem Kklasifikace chovani jako pozdni pfichod. Omlouvény budou pouze zdvazné a prokazatelné
dlvody. Upozorifiujeme, Zze pokud nebude nejpozdé&ji tfeti pracovni den zaslano t¥idnimu
uciteli prostifednictvim systému BakalaFri pisemné odlivodnéni pozdniho pfFichodu, je vzdy

posuzovan tento pfFichod jako neomluveny. Uvadime ukazku s konkrétnim prikladem.

Odeslani zpravy

Typ

omu N

| | upozornit pfijemce mailem s potvrzenim

<R B I U A ~ o &

Dobry den,

omluvte prosim pozdni pfichod mého syna dne 16. 9. 2020. Ddvodem bylo zpoZdéni viaku.
S pozdravem

Jan Movak

Zakonny zastupce nezletilého zaka nema trvale pristup k internetu

Pokud zakonny zastupce nezletilého Zaka nema trvale pFistup k zafizeni, pomoci kterého by

zasilal omluvenky elektronicky, miZe vyuzit pro omlouvani absence ?4ka omluvny list. V takovém
pripadé si zak na zacatku skolniho roku vyzvedne omluvny list u tfidniho ucitele. T¥idni ucitel omlouva
absenci zdka na zakladé omluvenek zapsanych do omluvného listu. Oznadmeni o nepfitomnosti

(neplanovana absence) probihaji telefonicky, omlouvani prostfednictvim omluvného listu.
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Moznost kontroly absence u zletilého zaka ze strany rodicu

Zletily zak je plné odpovédny za dochazku do Skoly a omlouvani pripadné 1 Kasifikace
absence. Rodi¢e a ostatni osoby, které maji pradvo na informace o pribéhu

a vysledcich vzdélavani, maji moznost sledovat a kontrolovat absenci G2 vyuka
zletilého Zaka prostfednictvim systému Bakalafi. Pro pfihlaseni do systému A

staci kliknout v navigaci na odkaz Priibézna absence.

[0S Priib&ini absence
r v . v Ve o v v . v v
V zobrazeném okné je mozneé sledovat prubéznou absenci v predmeétech.

PFipadné si uZivatel mlZe na druhé zéloZce zobrazit celkovy prehled (/) Ankety >
absence Zaka. Vpravo nahofe je pak mozné nastavit konkrétni obdobi, za _

které bude absence sledovana.

Absence — 2.9.2019-17.1.2020 ‘ |
K dnesku
Zameikanost v pfedmétech | PFehled absence a
1. pololeti
Zahrnout véetné: 2. pololeti
|:| Pozdnich pfichoda |:| Brzkych odchodi |:| Uvolnéni na Ekolni akce Zadané obdabi

Predmét Celkem Absence
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